Procedury postępowania w sytuacjach szczególnych zagrożeń, 
obowiązujące w Publicznej Szkole Podstawowej  im. Batalionu „Zośka” w Celestynowie

Procedury postępowania w sytuacjach szczególnych zagrożeń, 
obowiązujące w Publicznej Szkole Podstawowej 
 im. Batalionu „Zośka” w Celestynowie
ADRESACI:  wszyscy pracownicy szkoły

CEL PROCEDURY:

· stworzenie sprawnego systemu interwencji w sytuacjach zagrożeń i w przypadku zachowań ryzykownych uczniów 
· zapewnienie uczniom bezpieczeństwa przed wszelkimi formami przemocy fizycznej i psychicznej, uzależnieniami i innymi przejawami patologii społecznej

PODSTAWA PRAWNA:

· Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r.- Prawo oświatowe ( Dz. U. z 2019r. poz. 1148
z późn. zm.)

· Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r.- Przepisy wprowadzające ustawę- Prawo oświatowe  (Dz.U. z  2017r., poz. 60 z późn. zm.)
· Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz podstawy programowej kształcenia ogólnego dla szkoły podstawowej, w tym dla uczniów z niepełnosprawnością intelektualną w stopniu umiarkowanym lub znacznym, kształcenia ogólnego dla branżowej szkoły I stopnia, kształcenia ogólnego dla szkoły specjalnej przysposabiającej do pracy oraz kształcenia ogólnego dla szkoły policealnej (Dz.U. 2018 poz. 1679),

· Ustawa z dnia 26 października 1982 r. o postępowaniu w sprawach nieletnich (Dz.U. 1982 nr 35 poz. 228), 

· Obwieszczenie Marszałka Sejmu Rzeczypospolitej z dnia13 kwietnia 2018r.w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu ustawy o postępowaniu w sprawach nieletnich (Dz.U. 2018 poz. 969),

· Ustawa z dnia 29 lipca 2005r, o przeciwdziałaniu narkomanii (tj. Dz. U.z 2005, Nr 179, 
poz. 1485 z późn. zm.)

· Ustawa z dnia 10 stycznia 2018 o zmianie ustawy o wychowaniu w trzeźwości
i przeciwdziałaniu alkoholizmowi  oraz o bezpieczeństwie imprez masowych 

(t. j. Dz. U. z 2018r. poz. 310 z późn. zm.)

· Ustawa z dnia 22 lipca 2016 r. o zmianie ustawy o ochronie zdrowia przed następstwami używania tytoniu i wyrobów tytoniowych (t. j. Dz.U. z 2016 poz. 1331 z późn zm.)

· Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 13 lutego 2019r. zmieniające rozporządzenie w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkołach i placówkach. (Dz. U. 2019 poz. 323 z późn. zm.)

· Ustawa z dnia 29 października 2010 r. o zmianie ustawy o zarządzaniu kryzysowym 
(t. j. Dz.U. z 2010 nr 240 poz. 1600  z późn. zm.)

· Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 stycznia 2018 r.
zmieniające rozporządzenie w sprawie zakresu i form prowadzenia w szkołach i placówkach systemu oświaty działalności wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziałania narkomanii (Dz.U. 2018 poz. 214 z późn. zm.)

· Ustawa z dnia 10 czerwca 2016 roku o działaniach antyterrorystycznych (Dz. U. poz. 904 z późń. zm.). 

· Statut Szkoły

· Regulamin Szkoły

· Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej 

· Konwencja o Praw Dziecka

PODEJMOWANIE DZAIAŁAŃ W SYTUACJACH SZCZEGÓLNYCH ZAGROŻEŃ

Każdy pracownik szkoły powinien natychmiast, zdecydowanie reagować, na sytuację zagrożenia bezpieczeństwa, zdrowia lub życia ucznia.

I. Postępowanie w sytuacjach agresji i przemocy ze strony uczniów

1. Zdecydowanie i stanowcze przerwanie negatywnego zachowania.

2. Rozdzielenie stron konfliktu.

3. Ustalenie granic: nie dopuszczenie do przejawów agresji uczniów wobec siebie i osoby interweniującej.

4. Powiadomienie wychowawcy lub pedagoga/ psychologa szkolnego o zdarzeniu.

5. Ocena zagrożenia przez wychowawcę lub pedagoga/ psychologa szkolnego i podjęcie decyzji o powiadomieniu dyrektora.

6. Przeprowadzenie przez wychowawcę lub pedagoga/ psychologa szkolnego rozmowy z uczniami o ich zachowaniu.

7. Poinformowanie przez wychowawcę rodziców uczniów biorących udział w zdarzeniu.

8. Podjęcie współpracy z rodzicami w celu rozwiązania trudnej sytuacji wychowawczej i zaplanowania strategii działań.

9. Odnotowanie w/w zdarzenia w dokumentacji szkolnej, dzienniku elektronicznym oraz sporządzenie notatki ze zdarzenia. 

10. W przypadku drastycznego pobicia lub braku rezultatów działań wychowawczych i nie zaniechania przez ucznia zachowań negatywnych, dyrektor szkoły zawiadamia jednostkę Policję lub Sąd Rodzinny.

II.    Postępowanie w przypadku zachowania ucznia uniemożliwiającego prowadzenie lekcji (wulgarne zachowanie w stosunku do rówieśników, nauczyciela, głośne rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela)

1. Upomnienie słowne przez nauczyciela, próba przywrócenia dyscypliny i porządku w klasie.

2. Wpisanie uwagi odnośnie zachowania ucznia do dziennika elektronicznego.

3. Powiadomienie wychowawcy klasy o zachowaniu ucznia.

4. Przeprowadzenie przez wychowawcę rozmowy z uczniem o jego zachowaniu, poinformowanie o możliwych konsekwencjach.

5. Powiadomienie rodziców (prawnych opiekunów) o niewłaściwym zachowaniu się ucznia. Ustalenie wobec ucznia konsekwencji w związku z ze złym zachowaniem.

6. W przypadku braku reakcji na interwencję nauczyciela oraz wychowawcy, powiadomienie pedagoga/ psychologa szkolnego i dyrektora szkoły.

7. Systematyczne spotkania ucznia z pedagogiem/ psychologiem szkolnym szkolnym.
   III.    Postępowanie w sytuacji kradzieży, dewastacji mienia szkolnego lub  cudzej własności

1. Powstrzymanie sprawcy. W przypadku braku możliwości ustalenia sprawcy w momencie zauważenia szkody, podjęcie postępowania wyjaśniającego, rozmowa ze wszystkimi osobami mogącymi się znajdować w miejscu zdarzenia.

2. Przekazanie informacji o zdarzeniu i sprawcy wychowawcy, pedagogowi/ psychologowi szkolnemu i dyrektorowi szkoły.

3. Ustalenie przez pedagoga okoliczności i przebiegu zdarzenia, sporządzenie notatki ze zdarzenia.

4. Poinformowanie rodziców sprawcy o zaistniałej dewastacji lub kradzieży.

5. Podczas spotkania pedagoga/ psychologa szkolnego i wychowawcy z rodzicami podjęcie działań mających na celu ustalenie konsekwencji wobec sprawcy oraz formy zadośćuczynienia, sporządzenie protokołu ze spotkania.

6. W przypadku dużej szkody oraz braku współpracy z rodzicami, zgłoszenie sprawy jednostce Policji.
IV. 
Postępowanie w sytuacji podejrzenia, że uczeń znajduje się pod wpływem alkoholu lub narkotyków 

1. Powiadomienie o podejrzeniu wychowawcę klasy, pedagoga/ psychologa szkolnego i dyrektora szkoły.

2. Odizolowanie ucznia od reszty uczniów, lecz nie pozostawienie go samego.

3. Wezwanie rodziców.

4. W przypadku odmowy przyjazdu rodziców lub niemożności skontaktowania się z rodzicami(prawnymi opiekunami), zawiadomienie najbliższej jednostki policji.

5. Wezwanie lekarza, który podejmie decyzję o skierowaniu ucznia do domu lub placówki służby zdrowia lub przekazania ucznia do dyspozycji policji w porozumieniu z dyrekcją szkoły.

6. Do czasu przyjazdu funkcjonariuszy Policji/lekarza i rodziców, uczeń pozostaje odizolowany od pozostałych członków społeczności szkolnej pod opieką nauczyciela.
7. Odnotowanie w/w zdarzenia w dokumentacji szkolnej oraz sporządzenie notatki ze zdarzenia.

8. Przeprowadzenie rozmowy z rodzicami i uczniem w obecności wychowawcy 
i pedagoga szkolnego- zobowiązanie ucznia do zaniechania negatywnego zachowania, podjęcie ewentualnych działań terapeutycznych.

9. W przypadku powtórzenia się zdarzenia obligatoryjne powiadomienie Policji i Sądu Rodzinnego.

V. 
Postępowanie w sytuacji stwierdzenia palenia tytoniu lub papierosa elektronicznego przez ucznia
1. Zgłoszenie faktu wychowawcy klasy i pedagogowi szkolnemu/ psychologowi szkolnemu. 

2. Wychowawca niezwłocznie powiadamia o sytuacji rodziców (prawnych opiekunów ucznia) oraz odnotowuje fakt w obowiązującej dokumentacji (dziennik elektroniczny).
3. Wychowawca lub pedagog szkolny/ psycholog szkolny przeprowadza z uczniem rozmowę dyscyplinującą i profilaktyczną, powiadamia o konsekwencjach zdrowotnych i prawnych palenia tytoniu/ e-papierosów przez osoby niepełnoletnie.

4. W przypadku, gdy uczeń nie przyznaje się do w/w zarzutu oraz nie chce współpracować z nauczycielami, osoba prowadząca rozmowę z uczniem zawiadamia jednostkę Policji i prosi o podjęcie interwencji.

5. Urządzenia i substancje znalezione podczas interwencji zostają przekazane do szkolnego depozytu, a następnie przekazane rodzicowi lub funkcjonariuszom Policji, jeżeli była skierowana prośba o podjęcie interwencji.

6. Odnotowanie w/w zdarzenia w dokumentacji szkolnej (uwaga negatywna 
w dzienniku elektronicznym) oraz sporządzenie notatki ze zdarzenia.

7. Uwzględnienie w/w postępowania podczas ustalania oceny z zachowania.
8. Systematyczne spotkania ucznia z pedagogiem szkolnym/ psychologiem szkolnym.
9. W przypadku kilkukrotnego powtórzenia się zdarzenia oraz braku efektów współpracy z uczniem i rodzicami, obligatoryjne powiadomiona zostaje jednostka Policji i Sądu Rodzinnego.

VI. Postępowanie w przypadku ucieczki z lekcji, wagarów
1. Nauczyciel stwierdzający fakt ucieczki lub wagarów ucznia jak  najszybciej informuje  o tym wychowawcę klasy i zaznacza w dzienniku elektronicznym nieobecność ucznia.
2. Wychowawca niezwłocznie informuje o w/w sytuacji rodziców (prawnych opiekunów ucznia) i prosi o ustalenie miejsca pobytu dziecka.

3. W przypadku, gdy rodzic/ opiekun prawny nie jest w stanie ustalić miejsca pobytu swojego dziecka, wychowawca niezwłocznie zgłasza ten fakt do pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoły w celu telefonicznego zawiadomienia jednostki Policji o zdarzeniu.

4. Wychowawca przeprowadza rozmowę z uczniem, próbując ustalić powód wagarów/ucieczki, motywuje ucznia do zmiany zachowania.

5. Jeśli ucieczka/wagary powtórzą się wychowawca wzywa rodziców (opiekunów) ucznia do szkoły i wspólnie ustalają plan działań, mających na celu rozwiązanie problemu.

6. Wychowawca każdorazowa zgłasza problem pedagogowi szkolnemu/ psychologowi szkolnemu, który włącza się w proces wychowawczy zmierzający do wyeliminowania zjawiska.

7. W przypadku kilkukrotnego powtórzenia się zdarzenia oraz braku efektów współpracy z uczniem i rodzicami, obligatoryjne powiadomiona zostaje jednostka Policji i Sądu Rodzinnego.

VI. Postępowanie w przypadku zastraszania, wyłudzania, wymuszania

1. W przypadku zgłoszenia przez ucznia, rodziców (opiekunów) faktu zastraszania, wymuszania lub wyłudzania wychowawca lub nauczyciel informuje o tym pedagoga szkolnego/ psychologa szkolnego.

2. Pedagog/ psycholog szkolny ustala okoliczności zdarzenia, świadków, sprawcę, sporządza dokumentację dotycząca sprawy, a o wynikach  informuje wychowawcę.

3. Pedagog szkolny/ psycholog szkolny wraz z wychowawcą przeprowadza stosowne rozmowy z ofiarą i jej rodzicami oraz sprawcą i jego rodzicami, informuje rodziców ofiary i sprawcy o zdarzeniu i konsekwencjach.

4. Wychowawca/ pedagog szkolny/ psycholog szkolny niezwłocznie zawiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoły.

5. W szczególnych wypadkach dyrektor informuje o zdarzeniu jednostkę Policji.

VIII. Postępowanie w przypadku posiadania przez ucznia niebezpiecznych narzędzi/ przedmiotów
(za przedmioty niebezpieczne uważa się: scyzoryki i noże, duże metalowe sygnety, łańcuchy, szpikulce, kije bejsbolowe, lasery, gaz, straszaki broni, pałki gumowe lub plastikowe oraz inne niebezpieczne przedmioty)

1. Nakłonienie ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu, jeśli uczeń odmawia oddania zabronionego przedmiotu, należy go poinformować, że ma taki obowiązek. 
2. Zabezpieczenie przedmiotu, złożenie go do depozytu szkolnego.
3. Powiadomienie o zdarzeniu wychowawcy, pedagoga szkolnego/ psychologa szkolnego i dyrektora szkoły. 
4. Dyrektor szkoły lub wyznaczona przez niego osoba obligatoryjne i niezwłocznie zawiadamia jednostkę Policji, której w trakcie interwencji przekazuje niebezpieczne narzędzie.
5. Wychowawca niezwłocznie wzywa do szkoły rodziców (prawnych opiekunów), informuje ich o zdarzeniu i konsekwencjach. 

6. Odnotowanie w/w zdarzenia w dokumentacji szkolnej (uwaga negatywna 
w dzienniku elektronicznym) oraz sporządzenie notatki ze zdarzenia.

7. Uwzględnienie w/w zdarzenia podczas ustalania oceny z zachowania.
8. Prowadzenie przez pedagoga szkolnego/ psychologa szkolnego i wychowawcę klasy systematycznych rozmów wychowawczych z uczniem.
9. W przypadku powtórzenia się zdarzenia oraz braku efektów współpracy z uczniem i rodzicami, obligatoryjne powiadomiona zostaje jednostka Policji i Sądu Rodzinnego.
IX.  Postępowanie w przypadku podejrzenia, że uczeń posiada przy sobie substancję przypominającą narkotyk lub alkohol

1. Nauczyciel w obecności innej osoby (wychowawcy, pedagoga, pielęgniarki szkolnej) ma prawo zażądać aby uczeń przekazał mu podejrzaną substancję psychoaktywną, pokazał zawartość torby, zawartość kieszeni itp. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie przeszukiwać odzieży ani osobistych rzeczy ucznia-jest to czynność zastrzeżona dla funkcjonariuszy Policji.

2. Nauczyciel niezwłocznie informuje dyrektora szkoły i pedagoga szkolnego/ psychologa szkolnego o zdarzeniu, którzy zawiadamiają funkcjonariuszy Policji i proszą o interwencję.

3. W przypadku oddania nauczycielowi przez ucznia podejrzanej substancji, zostaje ona umieszczona w szkolnym depozycie, a następnie przekazana funkcjonariuszom Policji.
4. Do czasu przyjazdu funkcjonariuszy Policji, uczeń pozostaje odizolowany od pozostałych członków społeczności szkolnej pod opieką nauczyciela.
5. Wychowawca lub pedagog szkolny/ psycholog szkolny powiadamia o zdarzeniu rodziców (prawnych opiekunów) ucznia i wzywa do natychmiastowego stawienia się w szkole lub w miejscu przebywania ucznia.

6. Odnotowanie w/w zdarzenia w dokumentacji szkolnej (uwaga negatywna 
w dzienniku elektronicznym) oraz sporządzenie notatki ze zdarzenia.

7. Uwzględnienie w/w zdarzenia podczas ustalania oceny z zachowania.
8. Prowadzenie przez pedagoga szkolnego/ psychologa szkolnego i wychowawcę klasy systematycznych rozmów wychowawczych z uczniem.
9. W przypadku powtórzenia się zdarzenia oraz braku efektów współpracy z uczniem i rodzicami, obligatoryjne powiadomiona zostaje jednostka Policji i Sądu Rodzinnego
X.    Postępowanie w sytuacji znalezienia na terenie szkoły podejrzanej substancji

1. Zabezpieczenie substancji przed dostępem do niej innych osób oraz ewentualnym jej zniszczeniem.

2. Niezwłoczne powiadomienie o zdarzeniu dyrektora szkoły.

3. Wezwanie przez dyrektora szkoły jednostki Policji, która to podejmuje stosowne działania w celu zabezpieczenia substancji.
4. Odnotowanie w/w zdarzenia w dokumentacji szkolnej oraz sporządzenie notatki ze zdarzenia.

XI. 
Postępowanie w sytuacji naruszenia nietykalności osobistej nauczyciela lub pracownika szkoły (obelżywe wyzwiska, groźby, opluwanie, rzucanie przedmiotami, zabranie przedmiotu należącego do nauczyciela lub pracownika szkoły, agresja fizyczna)

1. Powiadomienie wychowawcy, dyrektora szkoły o zdarzeniu.

2. Wychowawca niezwłocznie informuje o w/w sytuacji rodziców (prawnych opiekunów ucznia) i prosi o stawienie się w trybie pilnym do szkoły.

3. Dyrektor szkoły w obecności nauczyciela poszkodowanego przeprowadza rozmowę dyscyplinującą z uczniem i jego rodzicami, informuje
o konsekwencjach prawnych w/w zachowania.

4. Dyrektor szkoły zawiadamia jednostkę Policji o możliwości popełnienia przestępstwa przez ucznia.
5. Odnotowanie w/w zdarzenia w dokumentacji szkolnej (uwaga negatywna 
w dzienniku elektronicznym) oraz sporządzenie notatki ze zdarzenia.

6. Uwzględnienie w/w zdarzenia podczas ustalania oceny z zachowania.
7. Prowadzenie przez pedagoga szkolnego/ psychologa szkolnego i wychowawcę klasy systematycznych rozmów wychowawczych z uczniem.
XII. 
Postępowanie wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub przestępstwa:

Czyn karalny – czyn zabroniony przez ustawę jako: przestępstwo 

1. Niezwłoczne powiadomienie dyrektora szkoły,
2. Ustalenie okoliczności czynu i ewentualnych świadków zdarzenia, zabezpieczenie miejsca zdarzenia.
3. Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoły)  pod opiekę dyrektora szkoły lub pedagoga szkolnego,
4. Powiadomienie rodziców ucznia-sprawcy.
5. Niezwłoczne powiadomienie jednostki Policji w przypadku, gdy sprawa jest poważna (rozbój, uszkodzenie ciała, itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoły i jego tożsamość nie jest nikomu znana.
6. Zabezpieczenie ewentualnych dowodów przestępstwa, lub przedmiotów pochodzących z przestępstwa i przekazanie ich policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoły używa noża i uciekając porzuca go lub porzuca jakiś przedmiot pochodzący z kradzieży).
XIII. 
Procedura postępowania w przypadku zagrożenia atakiem terrorystycznym

Przygotowania do ataku terrorystycznego, zarówno te prowadzone przez grupy/organizacje terrorystyczne, jak i pojedynczych sprawców, zawsze realizowane są w tajemnicy, a sygnały o grożącym niebezpieczeństwie są zwykle mało dostrzegalne dla otoczenia. Dlatego zawsze warto być czujnym, zwłaszcza w miejscach w których znajduje się duża liczba osób, czyli potencjalnych ofiar terrorystów (np.: instytucje użyteczności publicznej - szkoły, urzędy, przychodnie itp., centra handlowe, miejsca organizacji imprez masowych, czy uroczystości religijnych). W celu uniknięcia niebezpieczeństwa należy bacznie obserwować otoczenie, zwracając szczególną uwagę na nietypowe zachowania osób lub przedmioty/pakunki pozostawione bez nadzoru w miejscach publicznych.
A.     Działania przygotowawcze:
1. W szkole osobą odpowiedzialną za zabezpieczenie osób i mienia przed zagrożeniem atakiem terrorystycznym jest Dyrektor Szkoły.

2. Dyrektor Szkoły ustala sygnał alarmu na wypadek:

a) w sytuacji zagrożenia incydentem bombowym,

b) w sytuacji wtargnięcia na teren szkoły uzbrojonego napastnika/terrorysty.

3. Ustalony sygnał alarmu znany jest wszystkim uczniom, nauczycielom i pracownikom szkoły.

4. Dyrektor Szkoły wyznacza osobę odpowiedzialną za nadzór działań w zakresie bezpieczeństwa.

5. Dyrektor Szkoły wraz z osobą odpowiedzialną za nadzór działań w zakresie bezpieczeństwa tworzy procedurę postępowania w sytuacji zagrożenia atakiem terrorystycznym i zapoznaje z nią wszystkich członków społeczności szkolnej).

6. Dyrektor Szkoły wraz z osobą odpowiedzialną za nadzór działań w zakresie bezpieczeństwa opracowuje plan bezpiecznej ewakuacji i wskazuje  kogo w pierwszej kolejności należy powiadomić o zagrożeniu oraz kto (personalnie) jest odpowiedzialny za powiadomienie odpowiednich służb.

7. Dyrektor Szkoły co najmniej raz w półroczu organizuje ćwiczebne alarmy ewakuacyjne, po to, aby wyrobić nawyk odpowiedniego zachowania się wszystkich członków społeczności szkolnej w sytuacji m.in. zagrożenia atakiem terrorystycznym.

8. Dyrektor Szkoły wraz z osobą odpowiedzialną za nadzór działań w zakresie bezpieczeństwa określa newralgiczne punkty/miejsca w szkole i tworzy procedury zabezpieczenia ważnych dla szkoły dokumentów/danych w sytuacji zagrożenia atakiem terrorystycznym.

9. Osoba odpowiedzialna za nadzór działań w zakresie bezpieczeństwa przeprowadza rutynowe kontrole miejsc, w których można bez zwracania na siebie uwagi podrzucić różne przedmioty (np. szatnia, toalety, sekretariat itp.).

10. Pomieszczenia ogólnodostępne (korytarze, klatki schodowe, toalety, piwnice, szatnie itp.) oraz najbliższe otoczenie budynku sprawdzają i przeszukują osoby wskazane przez Dyrektora Szkoły i/lub osobę odpowiedzialną za nadzór działań w zakresie bezpieczeństwa.

B.  Ogólne zasady postępowania: 
1. W przypadku zauważenia niepokojących sytuacji, które mogą świadczyć o zagrożeniu (nietypowe zachowania osób nieadekwatne do sytuacji i okoliczności; teczki, paczki, pakunki pozostawione bez opieki; podejrzany wygląd lub zawartość otrzymanej przesyłki; samochody, zwłaszcza dostawcze, pozostawione w nietypowych miejscach) należy:

a. powiadomić Dyrektora Szkoły/Wicedyrektora lub jeśli nie ma takiej możliwości bezpośrednio służby ratownicze,

b. zgłosić ten fakt na numer alarmowych 112, 

c. powiadomić Policję, Straż Pożarną.

2. W przypadku jakichkolwiek podejrzeń wskazujących na możliwość wystąpienia zagrożenia atakiem terrorystycznym (podłożenia ładunku wybuchowego w pomieszczeniu, otrzymania podejrzanej przesyłki – zdeformowanej, tłustej, z wystającymi kabelkami itp., zauważenia podejrzanego pakunku, podłożenia ładunku wybuchowego w samochodzie) należy bezzwłocznie zgłosić ten fakt:

a. na numer alarmowy 112,

b. na numer alarmowy Policji 997,

c. powiadomić Dyrektora Szkoły/Wicedyrektora.

3. W przypadku uzyskania nawet niepotwierdzonej informacji o podłożeniu ładunku wybuchowego w obiekcie użyteczności publicznej, jakim jest szkoła należy natychmiast:

a. zadzwonić na numer alarmowy 112 

b. powiadomić Policję. 

4. Zgłaszając informację o zagrożeniu należy podać następujące dane:

a. adres szkoły/miejsca, którego zdarzenie dotyczy,

b. swoje imię, nazwisko i numer telefonu,

c. okoliczności zdarzenia (możliwie dokładny opis miejsca i podejrzanych osób, przedmiotów i/lub zjawisk, np. pojawiające się nagle u wielu osób podrażnienia oczu i dróg oddechowych, dziwny zapach itp.

5. W żadnym wypadku nie należy: 

a. rozpowszechniać informacji o podejrzeniu/zagrożeniu, aby nie powodować paniki,

b. nie próbować obezwładniać podejrzanych osób (należy je dyskretnie obserwować i starać się zapamiętać jak najwięcej szczegółów dotyczących ich wyglądu i zachowania, aby móc te informacje przekazać odpowiednim służbom).

6. W przypadku stwierdzenia:

a. podłożenia ładunku wybuchowego - należy jak najszybciej oddalić się z miejsca zagrożonego wybuchem i zadzwonić na numer alarmowy 112 lub na Policję,

b. otrzymania podejrzanej przesyłki - należy położyć ją na gładkiej powierzchni i oddalić się na odległość minimum 10 m, przesyłki nie wolno ściskać ani deformować,

c. zauważenia podejrzanego pakunku - nie należy go dotykać, przesuwać ani podnosić,

d. podłożenia ładunku wybuchowego w samochodzie - należy jak najszybciej oddalić się z miejsca zagrożonego wybuchem.

7. Zalecane środki ostrożności:

a. nie przyjmować od obcych żadnych pakunków,

b. nie pozostawiać swoich rzeczy/bagażu bez opieki,

c. pamiętać, że każdy przedmiot, z którego wystają przewody, wydobywa się gaz, płyn, zapach, dźwięk, wysypuje się proszek, albo został pozostawiony (co widzieliśmy) przez szybko oddalającą się osobę, wrzucony do pomieszczenia lub pojazdu powinien być uznany za podejrzany,

d. podejrzanych pakunków nie wolno dotykać ani tym bardziej przemieszczać,

e. w pobliżu podejrzanych pakunków nie używamy telefonów komórkowych, odbiorników fal radiowych i tym podobnych urządzeń, które mogą stać się zapalnikami urządzenia wybuchowego,

f. w każdej sytuacji starać się zachować spokój, nie wpadać w panikę i nie wywoływać paniki.

C.   Zasady postępowania w sytuacji zagrożenia incydentem bombowym.
1.    Informacji o zagrożeniu incydentem bombowym (uzyskanych z jakiegokolwiek źródła) nigdy nie wolno lekceważyć.

2.    Po uzyskaniu informacji o zagrożeniu incydentem bombowym bezzwłocznie należy o tym fakcie powiadomić Dyrektora/Wicedyrektora Szkoły lub jeśli nie ma takiej możliwości - bezpośrednio służby ratownicze (numer alarmowy 112 lub bezpośrednio Policję).

3.    Dyrektor Szkoły lub inna upoważniona do tego osoba uruchamia ustalony na wypadek ataku bombowego w szkole sygnał alarmowy i powiadamia odpowiednie służby (numer alarmowy 112 lub bezpośrednio Policję).

4.    Po usłyszeniu alarmu lub uzyskaniu informacji o ładunku wybuchowym, jeśli dokładnie wiadomo, gdzie ten ładunek się znajduje, należy jak najszybciej oddalić się ze strefy zagrożonej wybuchem.

5.    Do czasu przyjazdu Policji lub innych służb ratowniczych Dyrektor Szkoły i/lub upoważnione do tego osoby starają się w miarę istniejących możliwości zabezpieczyć zagrożone miejsca, zachowując elementarne środki ostrożności, tak, aby nie narażać siebie i innych osób.

6.    W przypadku incydentu bombowego, przy braku konkretnej informacji o miejscu podłożenia bomby, wszyscy pracownicy szkoły powinni sprawdzić swoje miejsca pracy i ich bezpośrednie otoczenie w celu odnalezienia przedmiotów nieznanego pochodzenia (należy pamiętać, że podejrzanych przedmiotów nie wolno dotykać).

7.    Dyrektor Szkoły zarządza ewakuację i wskazuje osoby odpowiedzialne za kierowanie akcją ewakuacyjną do czasu przyjazdu Policji lub innych służb ratowniczych.

8.    Po ogłoszeniu alarmu i zarządzeniu ewakuacji należy niezwłocznie udać się do wyjścia wskazanego przez osobę/osoby wyznaczone przez Dyrektora Szkoły do kierowania akcją ewakuacyjną.

9.    Niezależnie od uruchomienia ustalonego na wypadek ataku bombowego w szkole sygnału alarmowego, osoby, które uzyskały wiedzę o obecności na terenie szkoły ładunku wybuchowego w miarę możliwości informują o tym fakcie wszystkich (lub jak największą ilość osób) przebywających w pobliżu miejsca zagrożenia, jednocześnie starając się nie wzbudzać paniki. 

10.     Po przybyciu Policji lub innych służb ratowniczych, to funkcjonariusze tych służb przejmują kierowanie akcją ewakuacyjną i/lub ratunkową i należy bezwzględnie wykonywać ich polecenia.

D.    Zasady postepowania w sytuacji wtargnięcia na teren szkoły uzbrojonego napastnika/terrorysty.
1.    Osoba, która zauważy/uzyska informację o obecności na terenie szkoły uzbrojonego napastnika, jeśli ma taką możliwość:

a. uruchamia alarm (rodzaj sygnału alarmu jest znany wszystkim uczniom, nauczycielom i pracownikom szkoły) w miejscu najbliższym miejsca, w którym znajduje się świadek wtargnięcia napastnika,

b. zawiadamia 112 lub Policję,

c. zawiadamia  Dyrektora Szkoły, pracowników sekretariatu lub inny pracowników szkoły, tak, aby nie wzbudzać paniki.

d. po usłyszeniu sygnału alarmowego oznajmiającego atak napastnika (strzały, wybijane szyby, krzyki itp.) należy:

· zachować absolutną ciszę,

· nie próbować uciekać ani walczyć,

· pozostać w pomieszczeniu, w którym dotarła do nas informacja (alarm) o ataku,

· zamknąć drzwi wejściowe do pomieszczenia od wewnątrz i je zabarykadować (szafkami, stołami, krzesłami itp.),

· odsunąć się od drzwi i okien, tak aby nie pozostawać na linii ewentualnego strzału,

· położyć się na podłodze i czekać na przyjazd Policji,

· jeśli to możliwe – jednocześnie zawiadomić Policję lub 112 podając jak najwięcej szczegółów, dotyczących zdarzenia.

2.    Po przybyciu Policji lub innych służb ratowniczych, to funkcjonariusze tych służb przejmują kierowanie akcją ewakuacyjną i/lub ratunkową i należy bezwzględnie wykonywać ich polecenia.

E.       Zasady postępowania w sytuacji zakładniczej/zachowania się wobec terrorysty (napastnika).
1. Nie uciekać!

2. Nie stawiać oporu!

3. Nie walczyć!

4. Jeśli to możliwe starać się unikać dłuższego kontaktu wzrokowego z terrorystą.

5. Nie odwracać się tyłem do terrorysty.

6. Wykonywać polecenia terrorysty, nie dyskutować, przemyśleć swoje odpowiedzi.

7. Starać się nie zwracać na siebie uwagi (nie zadawać terroryście zbyt wielu pytań, nie obrażać, nie prowokować itp.).

8. Zachować spokój.

9. Zawsze pytać o pozwolenie, np. na pójście do toalety, wstanie, otworzenie torby, zażycie leków  itp.).

10. Spełniać żądania terrorystów (np. oddać przedmioty osobiste, dokumenty itp.).

11. Jeśli to możliwe usunąć/wyrzucić niepostrzeżenie oznaki zajmowanej pozycji zawodowej (np. identyfikatory), które mogłyby powodować agresję terrorysty.

12. Pamiętać, że wśród zakładników może znajdować się współpracownik terrorysty.

13. Staraj się zapamiętać jak najwięcej szczegółów dotyczących napastników/porywaczy, terrorystów i otoczenia.

F.    Zasady postepowania w trakcie operacji antyterrorystycznej.
1. Nie uciekać z miejsca zdarzenia, nie wykonywać gwałtownych ruchów, żeby nie zostać uznanym za terrorystę.

2. Położyć się na podłodze, znaleźć najbliższą osłonę (krzesło, biurko, szafa itp.), trzymać ręce z otwartymi dłońmi najlepiej na wysokości głowy.

3. Nie próbować pomagać, nie atakować terrorystów.

4. Słuchać poleceń i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddać się jej działaniu nawet jeśli będzie gwałtowne.

5. Nie zadawać pytań, nie dyskutować.

6. Nie wolno trzeć oczu w przypadku użycia przez Policję granatów łzawiących.

7. Po wydaniu polecenia wyjścia – jak najszybciej opuścić pomieszczenie, nie zatrzymywać się (np. w celu zabrania rzeczy osobistych).

8. Odpowiadać na wszystkie pytania funkcjonariuszy, które mają potwierdzić naszą tożsamość i wykluczyć nas z grona podejrzanych (terrorystów, współpracowników terrorystów).

9. Starać się zachować spokój, nie panikować w czasie akcji antyterrorystycznej.

10. Pamiętać, że wszystkie czynności prowadzone przez grupę antyterrorystyczną, podejmowane są dla naszego bezpieczeństwa.

 

Więcej informacji na temat zasad bezpieczeństwa w sytuacji zagrożenia atakami terrorystycznymi dostępne jest na stronie:  www.antyterroryzm.gov.pl
XIII. 
Procedura postępowania w sytuacji, gdy w szkole jest uczeń przewlekle chory
1. Wychowawca powinien pozyskać od rodziców (opiekunów prawnych) ucznia szczegółowe informacje na temat jego choroby oraz wynikających z niej ograniczeń w funkcjonowaniu;

2. Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoły organizuje szkolenie kadry pedagogicznej i pozostałych pracowników szkoły w zakresie postępowania z chorym dzieckiem na co dzień oraz w sytuacji zaostrzenia objawów czy ataku choroby;

3. W porozumieniu z pielęgniarką lub lekarzem, wspólnie z pracownikami szkoły należy opracować procedury postępowania w stosunku do każdego chorego ucznia, zarówno na co dzień, jak i w przypadku zaostrzenia objawów czy ataku choroby.

4. Wspólnie z nauczycielami i specjalistami zatrudnionymi w szkole należy dostosować formy pracy dydaktycznej, dobór treści i metod oraz organizację nauczania do możliwości psychofizycznych tego ucznia, a także objąć go różnymi formami pomocy psychologicznopedagogicznej;

5. W przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas pobytu w szkole dyrektor lub nauczyciel niezwłocznie informuje o zaistniałej sytuacji rodziców lub prawnych opiekunów.

6. Rodzic każdorazowo informuje wychowawcę klasy o problemach zdrowotnych dziecka, nasileniu się objawów chorobowych, nowych zalecaniach lub zmianie leków, a także o dłuższych hospitalizacjach dziecka.

 XIII. 
Procedura postępowania w sytuacji zagrożenia epidemią

1. Nie lekceważyć żadnych informacji na temat ewentualnych chorób.

2. Uważnie obserwować uczniów wykazujących objawy chorobowe.

3. W przypadku niepokojących objawów u ucznia należy zawiadomić pielęgniarkę szkolną i dyrektora szkoły.

4. Ucznia  z  objawami  należy  odizolować  od  osób  zdrowych  umieszczając  go                        w pomieszczeniu, gdzie nie przebywają inne zdrowe osoby pod opieką pielęgniarki lub innej wyznaczonej osoby. 

5. O zaistniałej sytuacji należy niezwłocznie powiadomić rodziców/prawnych opiekunów chorego ucznia. 

6. W przypadku objawów o niewielkim nasileniu powiadomić rodziców/prawnych opiekunów  o  konieczności  odebrania  ucznia  ze  szkoły,  a  w  przypadku  ciężkiego zachorowania  odesłać  ucznia  transportem medycznym  do  szpitala  zakaźnego w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami.

7. Powiadomić Powiatową Stację Sanitarno- Epidemiologiczną oraz pozostałe instytucje.

8. W przypadku potwierdzenia wystąpienia danej choroby, zawiadomić rodziców pozostałych uczniów o jej wystąpieniu.

9. Zadbać o ciągły dostęp środków higienicznych w toaletach.
10.  Prowadzić  aktywną  politykę  profilaktyczną  poprzez  dostarczanie  materiałów informacyjnych,   oraz   promować   w   szkole   zachowania   zmniejszające prawdopodobieństwo zakażenia.

W przypadku zaistnienia któregoś ze zjawisk, oprócz podjętych działań interwencyjnych wychowawca decyduje o zastosowaniu odpowiednich konsekwencji wychowawczych przewidzianych w Statucie szkoły oraz uwzględnia występek ucznia 
w  ocenie z zachowania.

Każdorazowo w sytuacji zagrożenia zdrowia lub życia osób należących do społeczności szkolnej, istnieje obowiązek zawiadomienia odpowiednich służb ratunkowych.
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